ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C,
CULTURA, RECAEACION Y DEPORTE

Inaithyio Cistmiad de Recraacion y Deperts

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

;lgEAPLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN
SENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

INFORME No. 01 No. DEL CONTRATO Y FECHA
FECHA DEL dd lmm | aa 2417 DE 2019
INFORME 25 | 03 19

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

1. INFORMACION GENERAL

Instruccianes

NOMBRE DEL
CONTRATISTA

YEIMY MARCELA CALDERON GARZON

Registre nombre v
apellidos completes

N° DE IDENTIFICACION

52518481

Registre el numere da

dentificacitn

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar su servicio de apoyo a la gestion como
FORMADOR TECNICO DEPORTIVO para la
formacion integral y deportiva de los nifios,
nifas y adolescentes pertenecientes a las
instituciones Educativas del Distrito atendidas
por el proyecto de inversién Tiempo Escolar
Complementario.

Registre ¢l objete del

contrato

PLAZO DE EJECUCION

OCHO (8) MESES Y OCHO (8) DIAS

Ragistre ¢f plaze total
d cucién en letras
A

VALOR

DIESCINUEVE MILLONES NOVENTA Y SEIS
MIL $ (19.096.000)

FECHA ACTA DE INICIO

15 de marzo de 2019

FECHA PREVISTA DE
TERMINACION

14 DE DICIEMBRE DE 2019

ADICION Y/O
PRORROGA: scio cuands

aziquel

SUSPENSIONES

(solo cuando zgligue!

PERIODO DE
ACTIVIDADES DE ESTE
INFORME

MARZO 15 DE 2019 A MARZO 25 DE 2019

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-4

Scanned by CamScanner




ALCALDIA MAYOR

OE BOGOTA D.C.
CULTUMA RECAEACON Y OEPORTE
nthtn Olssal do Recreacon y Deports

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN

PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

Enunciar cada una de las obligaciones especificasestablecidas en el contrato y describir las

actividades realizadas en el periodo para el cumplimientode la misma, asi como enunciar

lasevidencias y su ubicacion (actas, documentos, planillas, listados, etc.).

Obligaciones especificas

Avance,evidencias y ubicacion

Obligacion  No. 1:Presentar al
supervisor del contrato mediante el SIM,
al consejo académico /directivo de la
IED asignada, durante las 3 (tres)
primeras semanas, la propuesta general
del plan formador para cada uno de los
grupos/ciclos de acuerdo con la guia
pedagégica del proyecto, plan
pedagogico del centro de interés
asignado, las mallas curriculares, y
desempenos anuales en el formato
elaborado por el equipo pedagdgico, y
mensualmente hacer las respectivas
modificaciones segun se requiera.

Evidencia: Se inicia proceso 15 de marzo 2019 para este
periodo no se cuenta con la propuesta general, ya que no
hemos articulado con el equipo pedagégico, quien cuenta
con la informacion y formato para planificarlo.

Ubicacion: Gestor IED.

Obligacién No. 2:Ejecutar las sesiones
de clase establecidas por el proyecto
TEC, para ello debe tener en cuenta
que la sesion, la compone (1) hora de
preparacion  (acreditada con la
planeacién de la sesion en el SIM), (2)
horas de ejecucion (se acredita con la
asistencia en el SIM) y (1) hora de
acompafamiento (desplazamientos a
lgs escenarios deportivos),
adicionalmente segun los
requerimientos del proyecto se podra
homologar la sesién de glase con
actividades de orden  operativo,
pedagdgico, social requeridas Y
establecidas en virtud de las otras de
las obligaciones consagradas en el
contrato hasta un maximo de 7,
avaladas previamente por el Gestor IED
de su zona.

Evidencia: Para este periodo no se cuenta con Usuario y
contrasefia para ingreso al SIM, el dia 20 de marzo 2019
se envid al correo (soportetiempoescolarc@gmail.com), y
me encuentro a la espera de recibir respuesta para poder
acceder al SIM.

He asistido a reuniones convocadas por |a gestoraYadira
Rodriguez y docente enlace Luz Dary Matamoros en la
IED.

18 demarzo: Actualizaciéndirectorio de cada grupo de los
diferentes centros de interés. Reunién Operativa-
Pedagégica con laGestor Yadira Rodriguez y la docente
enlace Luz Dary Matamoros. IED Colegio Rodrigo Lara
Bonilla.

19 de marzo: Cobertura proyeccién2019, listas en fisico,
permisos con tiempo de antelacion. Reunion 23 de marzo,
salon presidente de 8:00am-12:00pm, inventario de
implementos de cada centro de interés. Entrega de
documentacion de pago. reuniéon Operativa-Pedagdgica
con la Gestora Yadira Rodriguez I.E.D Rodrigo Lara
Bonilla.

20 demarzo: Revision yTranscripcién obligaciones
formato de informe seglin categoria del formador,
elaboracion informe periodo actual (marzo). Toma de fotos
digitales para el respectivo carnet. Reunion formadores,
|.E.D Sotavento.

21 demarzo: Diligenciamiento circular_estudiantes con
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NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN

PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

)

nombre propio, grado y centro de interés respectivo.
Entrega de carta para solicitar antecedentes médicos y/o
especiales.Solicitud de Fotocopia de la EPS a la Docente
Enlace. Entrega de informes a la gestora |.E.DYadira
Rodriguez. Reunién Pedagdgica-Operativa con la docente
enlace Luz Dary Matamoros y la gestora |.E.D Yadira
Rodriguez IED Colegio Rodrigo Lara Bonilla.

23 de marzo:Reunién General de proyecto, cualificacion
docente. Salén presidente IDRD (8:00am-12:00pm)

Ubicacion: Actas y cd.

Obligacién No. 3:Reclamar con el
encargado del sistema de informacion el
usuario y contraseria SIM dentro de los

tres (3) dias habiles siguientes a la firma
del acta de inicio.

Evidencia: El dia 20 de marzo 2019 hice la solicitud de
usuario y contrasena al correo
(soportetiempoescolarc@gmail.com) diligenciando  un
formato de Word. Quedo atenta a la respuesta del SIM.

Ubicacién: Obligacién 3 CD

Obligacion No. 4: Realizar la
inscripcion, y registro de asistencia de
los estudiantes que participan en cada
centro de interés asignado, por cada
una de las sesiones maximo (12h)
después de ejecutadas las mismas en el
Sistema de informacion del proyecto.

Evidencia: para este periodo de actividades no se llevd
control de asistencia, pero por medio del drive compartido
por correo tuvimos acceso a los listados. aun no cuento
con el Usuario ni la contraseia para el ingreso al SIM.

Grupo 1. 18
Grupo 2. 25
Grupo 3. 18
Grupo 4. 24

Ubicacién: Obligacion #4 CD

Obligacion No. 5:Planear y subir la
gjecucion de cada una de las sesiones
de clase implementadas al Sistema de
Informacién Misional (SIM), de manera
quincenal dentro de los dos (2) primeros
dias calendario de cada quincena.

Evidencia: No cuento con plan formador, ni usuario y
contrasefia para poder subir las sesiones de clase. Solo
Tengo listados y horario de los 4 grupos.

#de . #
s IED
Grupo BIES FERS ESTUDIANTES
1 Rodrigo :
e | st | P3| e
Bonilla 10:30
2 | Rodrigo :
o | e ") 2
Bonilla 15:00
3 Rﬁdrlgo MARTES Y 8:30
ara | " UEves |, 2 18
Bonilla 10:30
4 | Rodrigo MARTES Y 13.00
Lara JUEVES a 24
Bonilla 15.00
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NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN

PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

Ubicacién: Para esta obligacién no se cuenta ubicacion.

Obligacién No. 6:Solicitar a la IED los
antecedentes o condiciones médicas de
sus estudiantes para casos especificos
(alergias, asma, patologias o lesiones
musculoesqueléticas, etc.), y determinar

el alcance de las actividades a realizar
con los estudiantes.

Evidencia: En la reunion del dia 21 de marzo se socializa
antecedentes médicos de los estudiantes con la docente
enlace Luz Dary Matamoros y se radica carta y
consentimiento informado, se plantea entregar junto con la
circular de inicio de actividades proyecto TEC (Tiempo
Escolar Complementario) el formatode consentimiento
informado a los padres de familia que nos generé
informacion del estado de salud de sus hijos.

Ubicacion: Docente enlace Luz Dary Matamoros

Obligacién No. 7: Solicitar y verificar
que todos los nifios inscritos en el
centro de interés alleguen copia de su
carneé de EPS.

Evidencia: Se solicitara fotocopia de la EPS el dia de la
promocion del proyecto TEC y la entrega de la circular del
dia de inicio. Deberan entregarla en la primera sesion de
clase. Se registra en la agenda de cada estudiante, para
que tengan conocimiento los padres.

Ubicacion:|.E.D Docente enlace Luz Dary Matamoros.

Obligacion No. 8:Reportar en caso de
existir alguna novedad y/o problematica
en el desarrollo la sesion ¢ de su objeto
contractual, de forma inmediata o hasta
en un tiempo no superior a las ocho (8)
horas, desde acaecida la misma,
haciendo esto ante su Gestor IED y/o
supervisor mediante el Sistema de
Informacion Misional.

Evidencia: En este mes no se presenta ninguna novedad,
en el centro de interés Futbol de Salén, en caso de que
existiera seria reportada de forma inmediata a la Gestora
I.LE.D Yadira Rodriguez y a la docente enlace Luz Dary
Matamoros.

Ubicacion: Para esta obligacion no se cuenta ubicacion.

Obligacion No. 9:Asistir a las
actividades programadas a nivel
técnico, operativo o administrativo en
las IED, el IDRD o la SED que tengan
que ver con el cumplimiento de su
objeto contractual.

Evidencia: Para este periodo no se cuenta con Usuario vy
contrasefia para ingreso al SIM, el dia 20 de marzo 2019
se envio al correo (soportetiempoescolarc@gmail.com), y
me encuentro a la espera de recibir respuesta para poder
acceder al SIM. '

He asistido a reuniones convocadas por la gestora Yadira
Rodriguez y docente enlace Luz Dary Matamoros en la
IED.

18 de marzo: Actualizaciondirectorio de cada grupo de los
diferentes centros de interés. Reunion Operativa-
Pedagégica con laGestor Yadira Rodriguez y la docente
enlace Luz Dary Matamoros. IED Colegio Rodrigo Lara
Bonilla.

19 de marzo: Cobertura proyeccién 2019, listas en fisico,
permisos con tiempo de antelacidn. Reunién 23 de marzo,
salén presidente de 8:00am-12:00pm, inventario de
implementos de cada centro de interés. Entrega de
documentacion de pago. reunién Operativa-Pedagdgica
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NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

con la Gestora Yadira Rodriguez |.E.D Rodrigo Lara
Bonilla. o

20 de marzo: Revision yTranscripcion obligaciones
formato de informe segun categoria del formador,
elaboracion informe periodo actual (marzo). Toma de fotos
digitales para el respectivo carnet. Reunién formadores,
|.E.D Sotavento. .

21 de marzo: Diligenciamiento circular estudiantes con
nombre propio, grado y centro de interés res.pectlvo.
Entrega de carta para solicitar antecedentes meédicos y/o
especiales. Solicitud de Fotocopia de la EPS a la Doceqte
Enlace. Entrega de informes a la gestora I.E.D Yadira |
Rodriguez. Reunion Pedagadgica-Operativa con la doceqte
enlace Luz Dary Matamoros y la gestora |.E.D Yadira
Rodriguez IED Colegio Rodrigo Lara Bonilla. g
23 de marzo: Reunién General de proyecto, cualificacion
docente. Saldn presidente IDRD (8:00am-12:00pm)

Ubicacién: Actas y cd.

Obligacion No. 10:Identificar técnica y
deportivamente los estudiantes de los
centros de interés que cumplen
condiciones para entrenamiento en el
proyecto de semilleros deportivos de
TEC y remitirlos al Gestor |IED.

Evidencia: Para este periodo de actividades debido a que
se esta empezando la actividad, no he tenido la
oportunidad de observar mis grupos de trabajo. Por tanto,
no postulo a ningunestudiante.

Ubicacion: Para esta obligacidn no se cuenta ubicacion.

Obligacion No. 11: Entregar para la
firma del acta de inicio y mantener
vigente durante la ejecucion del
contrato, la certificacion del curso de
primer respondiente o curso de primeros
auxilios o curso de soporte,vital basico o
curso de salvamento acuatico o cursos
relacionados, expedido por institucion
con autorizacion oficial, so pena de no
poder ejecutar ninguna de las
actividades del contrato.

Evidencia: Se le envi6 por correo a la gestora el primer
respondiente el dia 20 de marzo. Y se hizo entrega fisica
a la Gestora I.E.D Yadira Rodriguez, el certificado del
curso del primer respondiente el 21 marzo de 2019, en la
entrega de informe.

Ubicacion: Obligacion #11 CD

Obligacién No. 12:Ser garante de los
derechos de los nifios, nifas vy
adolescentes consagrados la Ley 1098
de 2006 y sus normas reglamentarias y
cumplir los manuales de Convivencia
"Escolar de cada Colegio.

Evidencia: El propésito como formadora es contribuir a
que los nifios, nifias y adolescentes reconozcan sus
derechos para asegurar su dignidad humana. Seré
garante y cumpliré el PEI del colegio. El cual es basado en
la Democracia y los Derechos Humanos de la educacién
formal, asi como con el manual de convivencia de la |ED.

Ubicacién: Para esta obligacién no se cuenta ubicacion.
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NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

Obligacion No. 13:Cumplir con los
lineamientos determinados operativa y
pedagdgicamente en el centro de
interés asignado, en concordancia a lo
dispuesto en el formato de necesidades
del formador que hace parte integral del
presentecontrato.

Evidencia: Cumplo con los lineamientos planteados para
tener la cobertura necesaria que debe tener el centro de
interés de Futbol de Salon, teniendo la cantidad minima y
maxima de estudiantes por grupo de la siguiente manera:

Grupo 1. 18
Grupo 2. 25
Grupo 3. 18
Grupo 4. 24

Ubicacién: Listados, Gestor IED Yadira Rodriguez

Obligaciéon No. 14:Dar cumplimiento
estricto al acuerdo de confidencialidad
de la entidad y al sistema de gestion de
seguridad de la informacion SGSI.

Evidencia: Sea por ley, por ética o por conducta, es
conveniente ser siempre discreta y cuidadosa con los
datos que uno manipula. Daré cumplimiento estricto de
confidencialidad, con la entidad y el sistema de gestion de
seguridad de la informacion. SGSI

Ubicacion: Para esta obligacion no se cuenta ubicacion.

Obligacion No. 15: Participar en
eventos locales, distritales, nacionales o
internacionales que le sean
programados por el Supervisor del
Contrato, para la representacion de la
entidad o para apoyar el desarrollo de
actividades relacionadas con la mision
de la entidad y con su objeto contractual
o para el acompafiamiento de las
delegaciones conformadas para dichos
eventos. Paragrafo: La participacion en
los eventos Nacionales 0
Internacionales deben ser autorizados
por la Direccion General o por la
Subdireccién Técnica de Recreacion y
Deportes del IDRD.

Evidencia: Para este periodo de actividades no se ha
tenido ningun evento deportivo, ni celebracion.

Ubicacion: Para esta obligacion no se cuenta ubicacion.

Obligacion No. 16: Solicitar de manera
formal (correo electronico u oficio) al
Supervisor del contrato, indicando la
fecha de inicio y de terminacion, con

Evidencia: Para este periodo de actividades no se
necesitd realizar suspensiones de contrato, pero se
realizara el debido proceso de acuerdo con las causales
establecidas por la normatividad vigente y los lineamientos
de la entidad, cuando se requiera.
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PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

minimo ocho (8) dias de antelacién, la
suspensién y ampliacion de suspensién
del contrato de acuerdo con las
causales establecidas por la

de la entidad. En caso de que la causal
de suspension no permita la antelacion

solicitar dicha suspension de forma
inmediata mediante correo electrénico al
Supervisor del contrato; asi mismo
debera realizar oportunamente Ila
transaccién de suspension, ampliacion
de suspension y reinicio en Ja
plataforma SECOP Il y verificar su
publicacion.

normatividad vigente y los lineamientos |

establecida, el contratista debera |

Ubicacién: Para esta obligacion no se cuenta
ubicacién.

Obligacion No. 17:En caso de
presentarse una terminacion anticipada
realizar oportunamente la transaccion y
verificar su publicacion en la plataforma
transaccional SECOP Il.

Evidencia: Para este periodo de zactividedes no 2
necesito realizar terminacién aniicipadz d2 conT=D. D20
se realizara oportunamente lz transaccién y vernicacion 92
la publicacion en la platzforma transaccionzl Secop ‘
cuando se requiera.

Ubicacion: Para esta obligacion no se cuenta
ubicacion.

Obligacién No. 18:Registrar en el
informe mensual de actividades, la
gestion adelantada referente a los
documentos asignados en el Sistema de
Gestion Documental ORFEO.

Evidencia: Aun no me ha sido asignzdo clave ni Usuzmo
en el sistema de gestién decumenizl ORFEO.

Ubicacién: Para esta obligacion no se cuenta
ubicacioén. ‘

Obligacion No. 19:Elaborar y cargar
mensua)mente a la plataforma SECOP
I, el informe de ejecucién de la gestion
adelantada debidamente firmado por el
supervisor, que  evidencie el
cumplimiento de- las obligaciohes
pactadas en el contrato, en las fechas
establecidas en el mismo.

w5

111

Evidencia: Me encuentro a la espera de Iz indicacidn ¢&

gestora IED Yadira Rodriguez, efectuars lz gestion 2n

momento en que el informe sea revisado y enT=gaco D
el Gestor IED Yadira Rodriguez.

®

)

.
\

Ubicaciéon: Para esta obligacion no se cuenta
ubicacion.

Declaraciéon: Manifiesto que he cumplido

en el periodo indicado, declarando que seré

con las obligaciones derivadas del confrato vy que

[0
7

actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desamoliacas |

-

responsable por las afirmaciones contenidas en &l present

(

documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.
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INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES OEEEM
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCION DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD FAMISANAR $0 |
PAGO APORTES PENSION PORVENIR S0 |
PAGO RIESGOS PROFESIONALES POSITIVA $0 J
TOTAL $0 |

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacion Cumplimiento Requisitos
Tributarios, etc).

\lﬂi\\\\\ \'\Q\'a\x Q,Q‘\A\C\‘OQ (;m%cm

Rirma Contratista

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA:

VoBo Supervisor del contrato

Nombre:RAFAEL EDUARDO ORTIZ SALCEDO

N°® de Identificacion: 80024154

Cargo: Asesor de Direccién General Codigo 105 grado 02
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